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 План мероприятий 

по подготовке  и проведению  единого государственного экзамена в 2010-2011 учебном году

Цель плана состоит в обеспечении организационно-технологических, методических и психолого-педагогических условий подготовки и проведения ЕГЭ-2011 учащихся.

Задача плана:

- разработка и реализация комплекса эффективных мер и механизмов;

- организация и проведение экзамена;

- внедрение в практику управления качеством образования методов мониторинга, диагностики и прогнозирования;

- изучение и создание нормативно-распорядительной и инструктивно-методической базы ЕГЭ;

- реализация комплекса мер по повышению эффективности информационного обеспечения ЕГЭ в образовательные учреждения района;

- создание оптимальных организационно-технологических условий подготовки и проведения экзамена.

Основные направления реализации плана:

- нормативно-распорядительное;

- организационное;

- методическое;

- аналитическое.

Разделы плана:

1. Нормативное и ресурсное обеспечение.

2. Кадровое обеспечение.

3. Организация. Управление. Контроль.

4. Информационное обеспечение.
5. Организация     выдачи     свидетельств     о результатах ЕГЭ и ЕРЭ.
6. Мероприятия по анализу результатов проведения ЕГЭ.
Механизм реализации плана предполагает:

- комплексный подход к формированию системы программных мероприятий, предусматривающий их последовательность и взаимное дополнение;

- создание организационно-методической, информационной базы, разработку и реализацию обучающих программ, семинаров.

	№
	Основные мероприятия программы
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	Раздел 1. Нормативное и ресурсное обеспечение.

	1.1.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2010/2011 учебном году ЕГЭ:

- на совещаниях при начальнике отдела образования;

- на инструктивно-методических совещаниях;

-на классных часах, родительских собраниях выпускников 9, 11 классов
	Октябрь-май
	Ямщиков Е.А. (муниципальный координатор),

 руководители образовательных учреждений

	1.2.
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение государственной (итоговой) аттестации и участие выпускников 11 классов в форме ЕГЭ:

- положения о порядке экспертизы, утверждения и хранения аттестационного материала для проведения государственной (итоговой) аттестации;

- положения об экзаменационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации;

- положения о дежурстве учителей во время проведения экзамена  
	Сентябрь-октябрь
	Руководители образовательных учреждений

	1.3.
	Постановление исполнительного комитета Менделеевского муниципального района  «О проведении в 2011 году единого государственного и единого республиканского экзаменов»
- формирование перечня работ и сопутствующих материалов, связанных с обеспечением ЕГЭ и ЕРЭ в 2011г.;

-определение объемов финансирования и составление примерной сметы расходов;

- организация и проведение ЕГЭ и ЕРЭ;

- обеспечение охраны правопорядка на пункте проведения ЕГЭ.
	Декабрь
Декабрь-январь

Май-июнь
	Смирнова К.И. (начальник РОО),

Ямщиков Е.А.,
Никифорова А.В.

	1.4.
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ через издание системы приказов по отделу образования:

- об утверждении положений, регулирующих проведение итоговой аттестации в 2010/2011 учебном году;

- об утверждении Плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в образовательных учреждениях района в форме ЕГЭ в 2010-2011 учебном году;
- об    утверждении    пункта    проведения    экзамена    и    руководителя     на     период     государственной     (итоговой) аттестации   выпускников   XI   (XII)   классов   в 2011 году;

- о расписании проведения и продолжительности ЕГЭ и ЕРЭ по каждому общеобразовательному предмету в 2011 году;
- о распределении функциональных обязанностей по подготовке учащихся 11 классов государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ;

- о назначении организаторов тестирования в аудитории;

- об организации учебы и практических семинаров организаторов тестирования в аудитории;

- об организации и проведении  пробного экзамена по учебным предметам для выпускников 11 классов 
- о деятельности ресурсных центров по подготовке  к единому государственному экзамену 2011 года;
- об организации проведения диагностического тестирования учащихся 11 классов;

- о ведении документации ЕГЭ;

- о выборе предметов выпускников 11 классов для государственной (итоговой) аттестации, в т.ч. в форме ЕГЭ;
- о представлении информации об общественных наблюдателях в период проведения ЕГЭ;
- об утверждении маршрутов доставки учащихся в ППЭ и ответственных за охрану здоровья и жизни детей;
- о порядке проведения ЕГЭ в резервные дни
- о выдаче выпускникам свидетельств ЕГЭ
- иные приказы и распоряжения (по необходимости)
	В  течение года 
	Ямщиков Е.А., 
Павлова Г.Ф. (зам. начальника РОО),  Никифорова А.В.(руководитель ППЭ), 

Кузнецов А.А.(отв. за базу данных), руководители районных методических объединений,

руководители образовательных учреждений



	1.5.
	Создание ППЭ и обеспечение его функционирования в соответствии с требованиями инструкции
	Март-июнь
	Ямщиков Е.А., Никифорова А.В., Федоров А.П.,  Кузнецов А.А.

	1.6.
	Разработка и изучение инструкций и методических материалов:

- в помощь учащимся;

- в помощь учителю и т.д.
- иные рекомендации, информации и методические письма
	Март
	Ямщиков Е.А., Никифорова А.В., руководители РМО

	1.7.
	Обновление аппаратно-программного обеспечения ЕГЭ и ЕРЭ
	Март-май 
	Кузнецов А.А., ответственные в ОУ

	Ожидаемые результаты:

· Уточнение и дополнение нормативно-распорядительной и инструктивно-методической базы проведения ЕГЭ в районе.

· Оптимизация управленческих действий по организационно-технологическому обеспечению ЕГЭ.

	Раздел 2. Кадровое обеспечение.

	2.1.
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации и подготовки ЕГЭ:

- изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2010/2011 г. в условиях сдачи ЕГЭ;

- ознакомление и обучение учителей-предметников с технологией  оформления бланков  ЕГЭ
	Октябрь-апрель
	  Ямщиков Е.А., руководители образовательных учреждений

	2.2.
	Обучение учителей района современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников:

- проведение на заседаниях методических объединений анализа структуры и содержания тестов ЕГЭ за 2005-2010 годы по образовательным областям;

- изучение содержания КИМ ;

- приобретение сборников учебно-тренировочных материалов
	Октябрь-март
	Ямщиков Е.А., методисты ИМЦ руководители РМО

	2.3.
	Утверждение списков и организация обучения:

- организаторов в аудитории по процедуре проведения экзамена, по заполнению области регистрации бланков ЕГЭ,  по оформлению необходимых документов после экзамена;

- помощников руководителя ППЭ;

-  организаторов вне аудиторий ППЭ.
	Апрель-май
	Ямщиков Е.А., 
Никифорова А.В.

	2.4.
	Консультирование учителей-предметников, классных руководителей по актуальным проблемам научно-методического сопровождения ЕГЭ
	Сентябрь-май
	 методисты  ИМЦ, руководители РМО

	2.5.
	Определение целевых ориентиров по улучшению среднестатистических результатов ЕГЭ
	Сентябрь
	Ямщиков Е.А., 
Никифорова А.В., руководители ОУ

	2.6.
	Участие в обучающих семинарах-совещаниях, организованных на республиканском уровне 
(по отдельному план-графику).
	Декабрь-апрель 
	Ямщиков Е.А., 
Никифорова А.В., руководители школ, учителя-предметники

	Раздел 3. Организация. Управление. Контроль.

	3.1.
	Рассмотрение на совете РОО:

- анализ результатов итоговой аттестации в форме ЕГЭ в 2007/2008, 2008/2009, 2009/2010 учебных годах и определение задач на 2010/2011учебный год;

- утверждение выбора учащимися экзаменов государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ
	Сентябрь, апрель, май
	 Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф.

	3.2
	Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации, исключающей влияние негативных факторов на состояние здоровья выпускников 11 классов
	Май, июнь
	Ямщиков Е.А.,  Никифорова А.В.

руководители образовательных учреждений

	3.3.
	Выбор выпускниками 11 классов экзаменов государственной (итоговой) аттестации. Составление списочного состава:

- выпускников 11 классов – с ограниченными возможностями здоровья;

- выпускников 11 классов – для организации и проведения экзаменов по выбору;

- выпускников 11 классов с полными данными для базы ЕГЭ;

- участников ЕГЭ по выбору с полными данными
	Сентябрь-май
	 Ямщиков Е.А.,  руководители образовательных учреждений

	3.4
	3 Рассмотрение возможности участия в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации:

- выпускников общеобразовательных учреждений прошлых лет;

- выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования;

- выпускников общеобразовательных учреждений, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев, и детей инвалидов; 
	Сентябрь, апрель
	Ямщиков Е.А.,  руководители образовательных учреждений

	3.5.
	Определение целевых ориентиров по подготовке к ЕГЭ для общеобразовательных учреждений и педагогов
	Сентябрь-октябрь
	Специалисты РОО, 

методисты ИМЦ

	3.6.
	Усиление деятельности ресурсных центров по подготовке к ЕГЭ
	в течение года
	Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф.,

 руководители ресурсных центров

	3.7.
	Подготовка  учителей-тьюторов (краткосрочные курсы повышения квалификации) по предметам, по которым проводится ЕГЭ
	Октябрь-февраль
	Ямщиков Е.А.

	3.8.
	Проведение комплекса мер по эффективному использованию ресурсов БУП РТ
	Сентябрь-октябрь
	Специалисты РОО, 

методисты ИМЦ

	3.9.
	Оптимизация календарно-тематического планирования, которая бы позволила в марте-мае месяце проводить эффективное обобщающее повторение изученного материала
	Сентябрь-октябрь
	методисты ИМЦ

	3.10.
	 Тестирование педагогов по аналогам КИМ ЕГЭ в процедуру аттестации
	В аттестационный период
	Глущенко Л.В. (методист ИМЦ)

	3.11.
	Составление списков учащихся 11 классов, не имеющих паспортов, содействие в их получении
	сентябрь
	 Ямщиков Е.А., руководители ОУ

	3.12.
	Подготовка выпускников 11 классов к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ:

- проведение собраний учащихся;

- изучение нормативно-правовой базы, регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации по технологиям ЕГЭ;

- обсуждение информации о правилах участия в ЕГЭ, правах учащихся на выбор предмета итоговой аттестации;

- изучение Кодификаторов – элементов содержания для составления КИМов в ЕГЭ;

- практические занятия с учащимися (на уроках), обучение технологии оформления бланков ЕГЭ;

- приобретение сборников, учебно-тренировочных материалов и использование их на уроках;

- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к итоговой аттестации;

- организация репетиционных тестирований с целью овладения учащимися методикой выполнения тестов образцов ЕГЭ;

- ознакомление учащихся с критериями аттестационных оценок.
	Октябрь-май

В течение года

В течение года

В течение года

В течение года

Декабрь-апрель
	   Ямщиков Е.А.,
 руководители ОУ

Учителя-предметники

	3.13.
	Контроль за своевременным прохождением программы учебных предметов
	Декабрь-март
	  Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф., Зырянова Н.А.

	3.14.
	Организация участия учащихся 11 классов в пробном экзамене, диагностических тестированиях 
	ноябрь-апрель
	  Ямщиков Е.А., Никифорова А.В.

	3.15.
	Планирование работы по установлению и функционированию устойчивых телекоммуникационных связей
	В течение года
	Ямщиков Е.А., 

	3.16.
	Контроль за деятельностью руководителей образовательных учреждений по подготовке к  ЕГЭ
	В течение года
	  Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф., Зырянова Н.А.

	3.17.
	Сбор и анализ информации о поступлении выпускников в высшие и средние профессиональные учебные заведения
	август
	Ямщиков Е.А., руководители ОУ

	3.18.
	Проведение мониторинга качества образования на основе результатов репетиционных тестирований
	В течение года
	 Ямщиков Е.А., Никифорова А.В., руководители ОУ

	3.19.
	Организация  инструктажа лиц,  привлекаемых  к  проведению ЕГЭ
	Апрель – май
	Ямщиков Е.А., Никифорова А.В.

	3.20.
	Инспекционные проверки организации ЕГЭ и ЕРЭ в школах
	В течение года
	Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф., Зырянова Н.А.

	3.21.
	Организация   взаимодействия   с   правоохранительными органами по привлечению сотрудников милиции для     идентификации     личности участников ЕГЭ и ЕРЭ и исключения доступа посторонних лиц в ППЭ 
	Май-июль
	Ямщиков Е.А.

	3.22.
	Организация деятельности по привлечению общественных наблюдателей в период проведения ЕГЭ
	Апрель-июнь
	Ямщиков Е.А.,

Никифорова А.В.,

руководители ОУ

	3.23.
	Участие в обучающих семинарах-совещаниях, организованных на региональном уровне(по отдельному графику)
	
	Ямщиков Е.А.,

Никифорова А.В.,

Кузнецов А.А.

	4. Информационное обеспечение.

	4.1.
	Работа   с   письмами   и   обращениями   граждан  по вопросам, относящимся к компетенции отдела образования
	В течение года
	Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф., Никифорова А.В.

	4.2.
	Проведение Интернет-форума по подготовке и проведению ЕГЭ и ЕРЭ, обработка, анализ итогов
	февраль
	Ямщиков Е.А.,
Кузнецов А.А., руководители образовательных учреждений

	4.3.
	Информирование общественности о порядке проведения ЕГЭ и по подготовке выпускников к ЕГЭ, с помощью сайта  МО  и  Н РТ http://mon.tatar.ru/ портала Правительства Республики Татарстан и официального образовательного портала МО и Н РТ http://edy.kzn.ru/
	В течение года
	Ямщиков Е.А., 
Кузнецов А.А.,

руководители образовательных учреждений

	4.4.
	Взаимодействие со СМИ во время   подготовки и   проведения ЕГЭ и ЕРЭ (интервью, участие в тематических передачах по местному радио и ТВ, размещение публикаций в электронных и печатных    СМИ,     проведение    пресс-конференций,    работа телефонов «горячей линии» и др.)
	В течение года
	Ямщиков Е.А., руководители образовательных учреждений

	4.5.
	Организация     консультационной     поддержки     учителей     и учащихся    старших    классов    средних    общеобразовательных учреждений   по   вопросам,   связанным   с   организацией    и проведением     ЕГЭ     и    ЕРЭ,     структуре     и    особенностям контрольных измерительных материалов в 2011 году
	В течение года
	Ямщиков Е.А.,
Никифорова А.В.,

руководители РМО руководители образовательных учреждений

	4.6.
	Информирование родителей о форме государственной (итоговой) аттестации. Проведение родительских собраний по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и об участии выпускников 11 классов в сдаче ЕГЭ:

- формирование базы данных по учащимся, которым необходимо получать паспорта;

- нормативно-правовая база, регулирующая проведение государственной (итоговой) аттестации по технологии ЕГЭ;

- участие учащихся в репетиционном тестировании, пробном экзамене;

- подготовка учащихся к итоговой аттестации, проблемы профориентации и правильного выбора предметов для экзаменов в период итоговой аттестации, в т.ч. ЕГЭ;

- изучение инструкций проведения ЕГЭ;

- оформление договоров между с родителями учеников выпускных классов – участников пробных тестирований в форме ЕГЭ
	Сентябрь-октябрь

Ноябрь 

Декабрь-апрель

Январь 

Апрель 


	  Ямщиков Е.А., руководители образовательных учреждений

	Ожидаемые результаты: 

· Формирование устойчивой информационной среды единого государственного экзамена

	5. Организация     выдачи     свидетельств     о результатах ЕГЭ и ЕРЭ.

	5.1.
	Организация     выдачи     свидетельств     о результатах ЕГЭ и ЕРЭ:

- на этапе государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов
	Июнь
	Ямщиков Е.А., руководители образовательных учреждений

	6.Мероприятия по анализу результатов проведения ЕГЭ.

	6.1.
	Рассмотрение  итогов  ЕГЭ  и  ЕРЭ  в 2011  году на  совещании директоров
	Июнь 
	Смирнова К.И.,

Ямщиков Е.А.,

Павлова Г.Ф., Никифорова А.В.,

руководители образовательных учреждений

	6.2.
	Сбор и обработка материалов о проведении ЕГЭ и ЕРЭ,  подготовка  аналитического  отчета    по проведению ЕГЭ и ЕРЭ в 2011 году.
	Июль-август 
	Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф., Никифорова А.В., Кузнецов А.А.

	6.3.
	Анализ УМК, по которым ведется преподавание учебных предметов; переход на УМК нового поколения
	В течение года
	Прохорова Н.Р.   (методист ИМЦ)

	6.4.
	Анализ статистических данных результатов ЕГЭ и ЕРЭ в 2011году
	Август-сентябрь
	Ямщиков Е.А., Павлова Г.Ф., Никифорова А.В., Кузнецов А.А.

	6.5.
	Представление в отдел ЕГЭ МО и Н РТ сводного аналитического отчета по результатам организации и проведения ЕГЭ в 2011году
	Август-сентябрь
	Ямщиков Е.А.,  Никифорова А.В., Кузнецов А.А.

	Ожидаемые результаты: 

· получение статистических данных результатов единого государственного экзамена дающих информацию к улучшению качества образования


